Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego na przygotowanie
i ztozenie ofert przez potencjalnych Wykonawcow.

2. Oferta ztozona po uptywie wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu nie podlega badaniu i ocenie. O fakcie
tym powiadamia sie Wykonawce, ktory ztozyt oferte po terminie sktadania ofert.

3. Otwarcia ofert dokonuje sie w dniu, w ktérym uptywa termin sktadania ofert w danym postepowaniu.

4. W toku badania i oceny ztozonych ofert Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawcdéw, ktdrzy nie ztozyli
wymaganych dokumentdéw albo ztozyli dokumenty zawierajace btedy, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie.
5. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert
i dokumentéw, dokonywac poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych lub innych omytek
niepowodujacych istotnych zmian w tresci ofert.

6.Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, jezeli:

a) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,

b) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

c) Wykonawca wykonat nienalezycie na rzecz zamawiajgcego zamowienia publiczne, w szczegélnosci:

e nie wykonat zamowienia w umdéwionym terminie,

e nie dostarczyt przedmiotu zamowienia o wiasciwej jakosci i parametrach,

® nie wywigzywat sie w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi,

e wykonat zamowienie, ktére byto obarczone wadami powodujacymi koniecznos¢ poniesienia dodatkowych
naktadow finansowych lub prac przez Zamawiajgcego.

7. Zamawiajgcy dokonuje wyboru najkorzystniejszej oferty zgodnej z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozonej
przez Wykonawce spetniajgcego warunki udzialu w postepowaniu, na podstawie kryteridw oceny ofert
okreslonych w zapytaniu ofertowym.

8. Dopuszcza sie negocjowanie z Wykonawcami (ustne lub pisemne), cen i pozostatych elementéw ofert
ztozonych w wyniku przeprowadzonego rozeznania rynku w przypadku gdy:

a) najnizsza zaoferowana cena przekracza wysoko$¢ srodkéw przeznaczonych na realizacje zamdwienia;

b) w zamdwieniu uzyskano oferty z tymi samymi cenami.

c) bilans ceny i innych kryteriéw odnoszgcych sie do przedmiotu zamowienia jest taki sam. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza sie protokét z negocjacji.

9. Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej
stronie, — jezeli rozeznanie rynku zostato wszczete poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie
internetowej Zamawiajgcego w Biuletynie Informacji Publicznej lub przesle do Wykonawcow, ktdrzy otrzymali
zapytanie.

10. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajacy zamiesci o tym fakcie informacje na swojej stronie,
— jezeli rozeznanie rynku zostato wszczete poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej
Zamawiajacego w Biuletynie Informacji Publicznej lub przesle do Wykonawcow, ktérzy otrzymali zapytanie.

11. Z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, zostanie zawarta umowa na warunkach
podanych we wzorze umowy oraz w ofercie przedstawionej przez Wykonawce.

12. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze wybrac
oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba,
ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.

13. W sprawach nieuregulowanych bedg miaty zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. —
Kodeks Cywilny.

14. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.



